Krotka instrukcja sktadania wniosku:

1. Po zalogowaniu do systemu znajdujemy sie od razu na zaktadce wnioski projektowe. Jest to
miejsce gdzie mozna zaréwno przegladac stare jak rowniez sktada¢ nowe wnioski o koordynacje.
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2. Formularz wniosku zostat podzielony na odpowiednie sekcje:
Nagtowek — pole z danymi Paniistwa Firmy — dane w tym polu bedg juz wypetnione.

Osoby zwigzane z wnioskiem — sekcja w ktérej domysinie podmiot wnioskujgcy jest wpisany jako
projektant oraz ptatnik sktadanego wniosku. W razie potrzeby mozna doda¢ nowa osobe a nastepnie
okresli¢ charakter, w jakim wystepuje. W tym celu mozna wpisaé dane osoby w polu do tego
przeznaczonym

Nowy wniosek o koordynacje

» Naglowek

~ Osoby zwigzane z wnioskiem
..Iub dodaj nowg osobe

osoba Projektant Inwestor Platnik

Jaski Mariusz v

Platnik jest jednostkg budzetowq

lub w przypadku braku dopasowan dodaé nowg osobe.
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W tej sekcji mozemy réwniez okresli¢ czy ptatnik wniosku jest jednostkg budzetowsa,
zaznaczajac to odpowiednim czekiem.
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Przedmiot koordynacji — sekcja, w ktérej nalezy okresli¢ wszystkie sieci i przylacza objete wnioskiem o
koordynacje. W tym celu w polu ,,Rodzaj przedmiotu” mozna wpisa¢ fraze charakteryzujaca rodzaj naszej
sieci a nastepnie z przygotowanej listy wybra¢ wtasciwy rodzaj sieci/przytacza.

¥ Przedmiot koordynadji

Uwagal Obiekty nieuwzglednione nie bedg przedmiotem skiadanego wniosku.

Rodzaj przedmiotu *
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Sieci

Projekt sieci wodociggowej

Projekt sieci wodociggowe] lokalnej

Projekt sieci wodociggowe] ogélne]
Przytacza

Projekt przylacza wodociggowego

Projekt przylacza wodociggowego lokalnego =

Wybrany rodzaj sieci/przytacza bedacy przedmiotem koordynacji i dodajemy do listy za pomocg znaku ,,+”

~ Przedmiot koordynacji

Uwagal! Obiekty nieuwzglednione nie beda przedmiotem skladanego wniosku

Rodzaj przedmiotu *

Projekt sieci wodociagowej v

nie wybrano zadnego przedmiotu koordynacji

~ Przedmiot koordynadji

Uwaga! Obiekty nieuwzglednione nie beda przedmiotem skiadanego wniosku.

Rodzaj przedmiotu *

Projekt sieci wodociggowe) x

W polu , Informacje uzupetniajgce” zawieramy dodatkowe informacje o uzgadnianej sieci.

~ Przedmiot koordynacji

Uwaga! Obiekty nieuwzglednione nie beda przedmiotem sldadanego wniosku.

Rodzaj przedmiotu *

Projekt sieci benzynowej
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Sie¢ wodociggowa przesytowa srednicy 300 mm




Dane okreslajace potozenie obszaru / obszaréw objetych wnioskiem

W tej sekcji wskazujemy Identyfikator mapy do celow projektowych (w formacie P.1062.ROK.NR), na
ktorej wykonany zostat projekt oraz date jej przyjecia do zasobu (Informacje te znajdujg sie na klauzuli
MODGIK sktadanej na mapie do celéw projektowych w momencie przyjmowania mapy do zasobu
geodezyjnego). Po okresleniu identyfikatora mapy oraz daty wtgczenia do zasobu dodajemy wybrang
mape do listy za pomocg znaku ,+” (mozna podac kilka identyfikatoréw map do jednego wniosku o
koordynacje)
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W kolejnym etapie mozemy przystgpic¢ do okreslenia danych dotyczacych potozenia sktadanego wniosku.
Nalezy to wykonac¢ w dwéch krokach — pierwszy - poprzez okreslenie zasiegu na mapie
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mozemy powiekszaé lub pomiejsza¢ okno mapy, przetgcza¢ widok na caty ekran mapy, wptywacé na tresc
wyswietlanej mapy (wybdr warstw), wyszukiwac potozenie po nr dziatki bgdz adresie lub wykonaé
niezbedne pomiary odlegtosci/powierzchni.

Ikony ze strony prawej stuzg do okreslenia zasiegu graficznego (odszaru) w ktérym znajdujg sie
projektowane sieci/przytacza.
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Pierwszych szes¢ przyciskdw od strony lewej stuzy do okreslania zasiegu na rézne sposoby jego
modyfikacje lub usuwanie. Kolejne cztery pozwalajg na wczytanie geometrii zasiegu z plikow w
okreslonym formacie.
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Po narysowaniu zasiegu (procedure rysowania koiczymy dwuklikiem lewego klawisza myszy w dowolnym
miejscu lub klikajgc na pierwszym wskazanym punkcie) zatwierdzamy catos$c za pomocg ikony "zakoricz
edycje i zapisz zmiany”
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Drugim krokiem bedzie okreslenie potozenia obszaru wniosku (dane dotyczgce obrebu oraz dziatek
mozemy uzyskac za pomoca polecenia , wczytaj dane na podstawie zasiegu” i odpowiednio zredagowac
opis.

Dane okreslajace potozenie obszaru *

B

wczytaf na podstawie zasiegu

Informacje dodatkowe — dodatkowe wyjasnienia i uwagi zwigzane z projektem, czek umozliwiajgcy
naliczenie optaty za udzielone petnomocnictwo oraz mozliwosé wtgczenia powiadomien dotyczacych prac
geodezyjnych o charakterze inwestycyjnym w zakresie naszego wniosku.

Wigez pawiadomienia @ Z racji dziatania z upowaznienia inwestora, prosze o naliczenie opfaty skarbowe|

(5] erz date od kie w wysokosci 17,00 PLN za udzielone petnomocnictwo.

Dodatkowe wyjasnienia i uwagi

Wychodzac naprzeciw oczekiwaniom wielu z Panstwa w elektronicznej formie wniosku nie bedzie
koniecznosci dostarczania jakichkolwiek materiatow w formie papierowej. Wszystkie niezbedne sktadowe
projektu mozna bedzie przekaza¢ w formie elektronicznej, jako zatgczniki projektu.

Zataczniki — to sekcja, w ktdrej mozemy przekazaé materiaty niezbedne w procesie prawidtowego
uzgadniania wniosku. Jedynym obowigzkowym materiatem jest ,,plik projektu pdf”. Dokument ten



zostanie opatrzony w pdzniejszym czasie klauzulg z informacja, ze dany ,,projekt byt przedmiotem narady
koordynacyjnej” i bedzie mozliwy do pobrania po zakonczeniu narady koordynacyjnej.

~ Zalgcznik

Rodzaj Nazwa pliku
O +
mapa do celéw projektowych

plik projektu PDF (obowigzkowy)

plik projektu DXF

petnomocnictwo

zeskanowane dokumenty
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Cata procedura dodawania zatgcznikdow polega na wskazaniu jego rodzaju, nastepnie wskazujemy nazwe
pliku. Klikajgc w Wybierz plik wskazujemy nasz zatacznik na dysku komputera. Nastepnie ikona ,,+”
dodajemy zatgcznik do listy. Czynnos¢ powtarzamy dodajgc kolejne pozycje w zaleznosci od potrzeb.

W tym miejscu elementem wymagajgcym wyjasnienia jest format i tres¢ przekazywanych przez Paristwa
zatgcznikow:

- mapa do celéw projektowych. Mapa przekazana przez Wykonawce prac geodezyjnych w formacie
DWG/DXF lub formacie pdf.

- plik projektu PDF. Kompletny projekt (mapa, projekt, opisy poza ramkowe, legenda itp.) wytgcznie w
formacie pdf. Na tym dokumencie bedzie klauzula, ktérej umiejscowienie réwniez mozecie Panstwo
okresli¢ samodzielnie.

Umiejscowienie klauzuli
lewy gorny u géry prawy gérny

zlewej na srodku

ewy dolny na dole prawy dolny

- plik projektu DXF. W zasadzie wszyscy Panstwo w procesie projektowym korzystajg z narzedzi CAD,
ktorych formatem natywnym badz formatem eksportu s3 pliki w formacie dxf. Jezeli to mozliwe prosimy o
zatgczanie w tym wtasnie miejscu plikéw z danymi projektowymi (wytgcznie dane projektowe bez tresci
mapy). Tak przekazane dane usprawnig proces przygotowania projektu i wczesniejsze jego wytozenie na
narade koordynacyijna.

- petnomocnictwo. Skan udzielonego Panstwu petnomocnictwa w formacie pdf.

- zeskanowany dokumenty. W tej czesci prosze zatgczy¢é dokumenty potrzebne w procesie uzgadniania
(Warunki, opinie, profile, przekroje i inne) w formacie pdf.

- Inny plik. Wszystkie pliki, ktérych nie mozna przyporzagdkowad wczesniejszym opisom dodajemy, jako
zatgcznik tego typu. Mozemy w tym miejscu przekazac np. pliki wspdtrzednych w formacie txt
charakterystycznych punktéw zataman projektowane;j sieci.

Z tak przygotowanym formularzem oraz wszystkimi zataczniki mozemy przejsé do podsumowania naszego

. . . . Przejdz d i
whniosku klikajgc ikone

Jesli wszystkie pola (z czerwong gwiazdkg) zostang uzupetnione i wniosek zostanie prawidtowo
uzupetniony bedziemy mogli w kolejnym kroku wysta¢ wniosek do urzedu.
Jesli nie nalezy poprawic¢ wniosek i ponowié prébe.



Ztozenie wniosku zostanie potwierdzone stosownym komunikatem a nasz wniosek znajdzie sie na naszej
liscie ztozonych wnioskéw do uzgodnienia.



