Załącznik do zarządzenia Nr 41
Prezydenta Miasta
Piotrkowa Trybunalskiego
z dnia 14-02-2022 roku

REGULAMIN
 pracy Komisji Konkursowej

Rozdział I
Postanowienia ogólne

§ 1
Niniejszy Regulamin określa tryb pracy Komisji Konkursowej w otwartym konkursie ofert na
powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie ochrony zwierząt pn.: „Zapewnienie opieki zwierzętom bezdomnym i zapobieganie ich bezdomności poprzez prowadzenie Schroniska dla Zwierząt w Piotrkowie Trybunalskim” w okresie od 01 marca 2022 r. do                  28 lutego 2025 r.
§ 2
Komisja działa na podstawie:
1. Ustawy z dnia z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego
i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057 z późn.zm.), zwanej dalej „ustawą”.
2. Kryteriów i warunków zawartych w ogłoszeniu otwartego konkursu ofert na powierzenie realizacji zadania publicznego w zakresie ochrony zwierząt pn.: „Zapewnienie opieki zwierzętom bezdomnym dla Zwierząt w Piotrkowie Trybunalskim” w okresie od 01 marca 2022 r. do 28 lutego 2025 r.
3. Niniejszego Regulaminu pracy Komisji Konkursowej, zwanego dalej „Regulaminem”.

§ 3
Ilekroć w Regulaminie jest mowa o „Komisji” – rozumie się przez to Komisję Konkursową opiniującą oferty. 
§ 4
1. Członkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonują powierzone im czynności, kierując się wyłącznie przepisami prawa, posiadaną wiedzą i doświadczeniem.
1. Członkowie Komisji zobowiązani są do traktowania na równych prawach wszystkich podmiotów uprawnionych, ubiegających się o zlecenie realizacji zadania z zakresu ochrony zwierząt i prowadzenia postępowania w sposób gwarantujący zachowanie uczciwej konkurencji i jawności.
1. Członkiem Komisji nie może być osoba, która:
· jest oferentem,
· jest przedstawicielem lub pełnomocnikiem albo członkiem podmiotów biorących udział w postępowaniu.
1. Członek Komisji jest obowiązany w każdym czasie wyłączyć się z udziału
w postępowaniu Komisji, niezwłocznie po powzięciu wiadomości o zaistnieniu przesłanek określonych w ust. 3.
1. Wyłączenie członka z postępowania nie powoduje konieczności uzupełnienia składu Komisji, gdy możliwe jest zachowanie kworum.

§ 5
1. Przewodniczący kieruje pracami Komisji oraz reprezentuje Komisję na zewnątrz.
1. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności:
· zwoływanie posiedzeń Komisji,
· przewodniczenie posiedzeniom Komisji,
· występowanie do Prezydenta Miasta z wnioskami o powołanie lub wyłączenie członka Komisji,
· informowanie Prezydenta Miasta o problemach związanych z pracami Komisji w toku postępowania.
§ 6
Wiceprzewodniczący zastępuje przewodniczącego w przypadku jego nieobecności.

§ 7
1. Sekretarz Komisji organizuje sprawy proceduralne związane z pracami Komisji oraz nadzoruje dokumentowanie postępowania.
1. Do zadań sekretarza należy w szczególności:
· sporządzanie protokołu z postępowania,
· sporządzanie listy obecności na posiedzeniach Komisji,
· sporządzanie projektów wystąpień skierowanych do oferentów.

Rozdział II
Posiedzenia Komisji
§ 8
1. Posiedzenia Komisji zwołuje przewodniczący.
1. Komisja obraduje w obecności co najmniej połowy jej członków.
1. Komisja obraduje na jawnych i niejawnych posiedzeniach.

Rozdział III
Część jawna postępowania

§ 9
Przed otwarciem ofert przewodniczący przedstawia obecnym oferentom członków Komisji oraz stwierdza umocowanie Komisji do prowadzenia postępowania. 

§ 10
W części jawnej postępowania przewodniczący Komisji w obecności oferentów:
2. stwierdza prawidłowość ogłoszenia postępowania,
2. w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w ogłoszeniu postępowania Komisja uzasadnia swoje stanowisko w protokole postępowania,
2. przewodniczący ogłasza obecnym oferentom uzasadnienie oraz informuje
o trybie ogłoszenia nowego postępowania,
2. stwierdza liczbę otrzymanych ofert w ustalonym terminie, sprawdzając, czy spełniają one warunki określone w ogłoszeniu,
2. odczytuje istotne elementy nadesłanych ofert, a w szczególności informację
o wnioskowanej kwocie na realizację zadania,
2. przyjmuje do protokołu z postępowania zgłoszone przez oferentów wyjaśnienia lub oświadczenia.
§ 11
1. Oferenci mogą uczestniczyć w części jawnej posiedzenia Komisji.
1. Oświadczenia i wyjaśnienia złożone w formie pisemnej są odczytywane przez przewodniczącego Komisji w obecności oferentów, a następnie włączane są jako załącznik do protokołu z postępowania.

Rozdział IV
Część niejawna postępowania

§ 12
Komisja w części niejawnej dokonuje oceny formalnej i merytorycznej – opiniuje oferty -  zgodnie z kryteriami i warunkami wskazanymi w ogłoszeniu otwartego konkursu ofert na realizację zadania publicznego w zakresie ochrony zwierząt pn.: „Zapewnienie opieki zwierzętom bezdomnym i zapobieganie ich bezdomności poprzez prowadzenie Schroniska dla Zwierząt w Piotrkowie Trybunalskim” w okresie od  01 marca 2022 r. do  28 lutego 
2025 r.:
1) ocena formalna ofert dokonywana jest przez członków Komisji Konkursowej poprzez wypełnienie formularza:
	
Numer oferty nadesłanej na konkurs       

	Nazwa oferenta 

	Data złożonej oferty 





	Kryteria oceny formalnej
	Tak
	Nie

	1. Oferta została złożona przez uprawniony podmiot
	
	

	2. Oferta została złożona na obowiązującym formularzu ofert
	
	

	3. Oferta została wypełniona komputerowo lub maszynowo
	
	

	4. Oferta została złożona w terminie określonym w ogłoszeniu (decyduje data wpływu do UM)
	
	

	5. Oferta ma wypełnione wszystkie pola
	
	

	6. Oferta posiada wymagane załączniki:
	
	

	a) oryginał zaświadczenia z ZUS i US  o niezaleganiu w opłatach podatku i składek na ubezpieczenia społeczne (ważne 3 miesiące od daty wystawienia)
	
	

	b)  aktualny odpis lub kopię odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego lub odpowiednio wyciąg z ewidencji lub inne dokumenty potwierdzające status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących, przy czym odpis lub kopia powinna być poświadczona za zgodność ze stanem faktycznym na dzień składania oferty;

	
	

	c)  aktualny statut organizacji lub jego kopię
	
	

	d)  w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru – dokument potwierdzający upoważnienie do działania  
w imieniu oferenta,

	
	

	e) wykaz osób, które będą realizowały przedmiot konkursu, w tym informacje o posiadanym doświadczeniu i kwalifikacjach tych osób,

	
	

	f) udokumentowanie przynajmniej 3 - letniego doświadczenia w prowadzeniu schroniska dla zwierząt mieszczącego średniorocznie nie mniej niż 150 psów i 30 kotów: rekomendacje, referencje, 

	
	

	g) wykaz rzeczowy (samochód, sprzęt komputerowy).
	
	

	7. Działalność statutowa podmiotu zgadza się z dziedziną zadania publicznego będącego przedmiotem konkursu
	
	

	8. Oferta podpisana jest przez osoby uprawnione do reprezentowania oferenta
	
	

	9. Załączone do oferty kopie dokumentów zostały potwierdzone za 

zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione na każdej stronie
	
	

	Oferta spełnia / nie spełnia[footnoteRef:1] warunki formalne i jest dopuszczona do oceny merytorycznej [1:  Niepotrzebne skreślić] 

	
	



Uwaga!
W przypadku oceny „nie spełnia”  - oferta nie podlega dalszej ocenie.

2) ocena merytoryczna ofert dokonywana jest przez członków Komisji poprzez przyznanie określonej liczby punktów na formularzu:

	
Numer oferty nadesłanej na konkurs      

	Nazwa oferenta 


	
Data złożenia oferty




	Kryterium oceny merytorycznej


	Liczba punktów możliwych do uzyskania
	Liczba uzyskanych punktów

	Jakość i rzetelność przygotowanej oferty  
	 
0 - 10 pkt 
	

	Dotychczasowe doświadczenie oferenta w realizacji zadań publicznych w zakresie prowadzenia schroniska dla zwierząt przynajmniej przez okres ostatnich 3 lat, w którym przebywało średniorocznie nie mniej niż 150 psów i 30 kotów - na podstawie przedłożonych referencji z pozytywną opinią Zleceniodawcy dot. prowadzenia, rzetelności, terminowości oraz sposobu rozliczenia otrzymanych  środków.
	0 - 40 pkt
	

	Ocena możliwości realizacji zadania przez oferenta 

	0 - 10 pkt
	

	Zasoby kadrowe oraz kwalifikacje osób, w tym: posiadanie nie
mniej niż 6 pracowników zatrudnionych na umowę o pracę z
udokumentowanym minimum rocznym doświadczeniem pracy w
schronisku dla bezdomnych zwierząt, w którym przebywało
średniorocznie nie mniej niż 150 psów i 30 kotów - wykaz

	0 – 25 pkt 
	

	Dysponowanie własnym wkładem rzeczowym - wykaz:
- min. jeden środek transportu przystosowany do przewozu zwierząt – 0-10 pkt
- sprzęt komputerowy: komputer, drukarka, oprogramowanie komputerowe – 0-5 pkt.
	0 - 15 pkt
	

	
Razem
	100 punktów 
	



Komisja konkursowa pozytywnie/negatywnie opiniuje ofertę (oferta, która otrzymała poniżej 50 pkt otrzymuje negatywną opinię).
3) za najkorzystniejszą ofertę będzie uznana oferta, która uzyska największą liczbę punktów 
w ocenie merytorycznej.

§ 13
Komisja dokonuje wyboru jednej najkorzystniejszej oferty na realizację zadania publicznego w zakresie ochrony zwierząt pn.: „Zapewnienie opieki zwierzętom bezdomnym 
i zapobieganie ich bezdomności poprzez prowadzenie Schroniska dla Zwierząt w Piotrkowie Trybunalskim” w okresie od 01 marca 2022 r. do 28 lutego 2025 r.

§ 14
Komisja w części niejawnej postępowania prowadzonego w trybie konkursu ofert może:
1) wybrać najkorzystniejszą ofertę, również w przypadku, gdy w wyniku ogłoszenia otwartego konkursu ofert została zgłoszona jedna oferta,
2) odrzucić wszystkie oferty, jeżeli nie wynika z nich możliwość właściwej realizacji zadania z zakresu ochrony zwierząt,
3) przeprowadzić z oferentami, którzy złożyli najkorzystniejsze oferty, negocjacje dotyczące kosztów realizacji zadania z zakresu ochrony zwierząt.

Rozdział VI
Postanowienia końcowe

§ 15
Po przeprowadzeniu oceny formalnej i merytorycznej Komisja sporządza protokół końcowy, który zawiera następujące elementy:
1. określenie miejsca i czasu konkursu,
1. imiona i nazwiska członków Komisji,
1. liczbę zgłoszonych ofert,
1. listę ofert, które zostały odrzucone z podaniem przyczyn,
1. listę ofert, które nie uzyskały pozytywnej opinii do dofinansowania, z podaniem przyczyn,
1. ewentualne wyjaśnienia i oświadczenia oferentów,
1. wybraną ofertę wraz z propozycją wysokości dotacji.

§ 16
Przewodniczący Komisji przedkłada Prezydentowi Miasta protokół z oceny ofert na realizację zadania publicznego z zakresu ochrony zwierząt, tj. „Zapewnienie opieki zwierzętom bezdomnym i zapobieganie ich bezdomności poprzez prowadzenie Schroniska dla Zwierząt w Piotrkowie Trybunalskim” w okresie od 01 marca 2022 r. do 28 lutego 2025 r.

§ 17
1. Ostateczną decyzję o wyborze oferty na realizację zadań z zakresu ochrony zwierząt podejmuje Prezydent Miasta.
2. Decyzja o przyznaniu dotacji nie jest decyzją administracyjną w rozumieniu przepisów Kodeksu postępowania administracyjnego.
3. Od decyzji Prezydenta Miasta nie przysługuje odwołanie.

§ 18
Wyniki dokonanego wyboru oferty oraz warunki jej realizacji zostaną podane do publicznej wiadomości w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Miasta Piotrkowa Trybunalskiego oraz na tablicy ogłoszeń Urzędu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
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                                                                            Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
                                                                            Krzysztof Chojniak
                                                                            Dokument został podpisany kwalifikowanym  
                                                                            podpisem elektronicznym
